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1. STAJLAR VE IZLENECEK YOL
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pekistirmek amaciyla, yurti¢i veya yurtdisindaki kamu veya 6zel isyerlerinde toplam 2 kez
staj yapmak zorundadirlar.

Stajlardan ilki en erken 4. yariyil sonunda, ikincisi ise 6. yariyil sonunda yapilir. Yazilim
Miihendisligi boliimii 6grencileri, ilk stajinda en az 20 is giinii, ikinci stajindan en az 20 is
giinii staj yapmak zorundadirlar. Bolim staj komisyonunun uygun gérmesi durumunda
stajlar ayn1 is yerinde de yapilabilir. Ozel durumlarda &grenim yil1 i¢inde staj yapilabilmesi
icin O6grencinin 8 yartyillik 6grenimini tamamlamasi, Boliim Staj Komisyonu’nun uygun
goriisii ve Fakiilte Yonetim Kurulu’nun karari gereklidir.

Stajlar, akademik takvimde belirtilen egitim G6gretim ve simnav tarihleri disinda kalan
tarihlerde yapilmalidir. Her bir staj Kesintisiz 20 is giinii olmak {izere her iki staj toplam1
40 is giinii olarak yapilmalidir. Resmi tatil glinlerinde ve hafta sonu yapilan stajlar kabul
edilmez.

Staj yapilacak isyerinin bulunmasi égrencinin sorumlulugundadir. Ogrenci tarafindan
bulunan staj yeri, staj komisyonu tarafindan onaylanmalidir. Aksi takdirde yapilan staj
gecersiz sayilr.

Staj yapacagi is yerini bulan 6grenci, Staj Kabul Formu’nun (EK-1) ilgili kisimlarini
doldurarak fotograf eklenmis sekilde Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi’na onay igin
basvuruda bulunur. Miihendislik Fakiiltesi’nin onayindan sonra Ogrenci, staj yapmak
istedigi is yerine bagvurarak Staj Kabul Formu’nu onaylatir ve Boliim Staj Komisyonu’na
basvuruda bulunur. Bagvurusu uygun gériilen 6grenci Ogrenci Staj Sicil Formu’nu (EK-
2) doldurup Miihendislik Fakiiltesi Dekanligi tarafindan onaylandiktan sonra bu form ile
igyerinde staja baslar.

Staj tamamlandiginda, Ogrenci Staj Sicil Formu is yeri yetkilisi tarafindan eksiksiz olarak
doldurulmalidir. Ayrica staj defterinde de ilgili yerler staj yetkilisi tarafindan doldurulur
ve imzalamr. Imza ve onay islemleri yetkili bir Bilgisayar Muhendisi, Yazilim
Miihendisi veya Miihendis Unvamma Sahip Yazihmen tarafindan yapilmalidir.
Doldurulan form kapah ve onayh bir zarf icerisinde 6grenci tarafindan teslim alinir.
Stajin1 tamamlayan 6grenci, stajin tamamlandig: tarihten sonra baslayan egitim dgretim
donemi baslangicindan itibaren U¢uncu hafta icerisinde Staj Defteri’ni ve kapal bir zarf
icindeki Ogrenci Staj Sicil Formu’nu Boliim Staj Komisyonu’'na teslim eder. Staj
Defterini ve Staj Sicil Formu’nu zamaninda teslim etmeyen Ogrencinin staji basarisiz
sayilir.

Staj siurecinde izlenecek yol, staj akis semasinda gosterilmektedir. (Sayfa 4)

2. ISYERI SECIMI
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Staj yapilacak isyeri 6@renci tarafindan bulunur ve Bolim Staj Komisyonu onayina
sunulur. Bulunan staj yerinin uygun olup olmadigina B6liim Staj Komisyonu karar verir.
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Yazilim Miihendisligi boliimii 6grencileri, asagida caligsma alanlar1 belirtilen ve benzeri
kamu/6zel kurum veya kuruluglarda staj yapabilir:

Yazilim Sirketleri

Yazilim birimi olan sirketler
Telekominikasyon sirketleri
Otomasyon sirketleri

Yazilim birimi olan fabrikalar
Universiteler

TUBITAK
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Staj yapilacak is yerinin, Yazilim Miihendisligi temel alanlarindan en az birinde faaliyet
gosteriyor olmasi gerekmektedir. Staj yapilacak is yerinde en az bir Yazihim Mihendisi
veya Bilgisayar Muhendisi bulunmalidir.

3. STAJDA DEVAM
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Her bir staj icin devam zorunludur. Staj siiresi i¢inde giinliik izin alinamaz. Zorunluluk
halinde izin alinan giin, staj zamanina dahil edilemez. Her bir stajin tam olarak 20 is giinii
yapilmasi gerekmektedir.

Staj stiresince, saglik problemleri nedeniyle stajda devamsizlik yapilmasi durumunda,
devlet hastanesinden veya saghk ocagindan devamsizligin yapildig: tarihler i¢in rapor
alinmasi sarttir. Resmi rapora dayali 3 giline kadar hastalik durumu Bolim Staj
Komisyonunca degerlendirilerek mazeretten sayilabilir.

4. STAJ RAPORU
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Staj raporu, kilavuzda belirtildigi sekilde, Fakiilte tarafindan belirlenmis Staj Defteri
kullanilarak hazirlanmalidir. Staj defterinde her bir is gilinii i¢cin en az bir sayfa
kullanilmalidir. Aksi takdirde staj gegersiz sayilir.

Staj raporu hazirlanirken, staj defterinin ilgili sayfalarina staj giinii icinde yapilan isler ve
edinilen bilgiler yazilmalidir. Gerekli durumlarda, rapor sayfasina resim veya fotograf
eklenebilir.

Staj raporu hazirlanirken, gerekli durumlarda ekler ilave edilebilir. Ekler ile ilgili bilgilerin
gectigi rapor sayfasinda ek, numarasi ile belirtilir (EK-1, EK-2, ...) ve



numaralandirilmis ilgili ekler Staj Defteri ile birlikte staj sonrasi ilk egitim 6gretim
doneminin 3.haftasinda B6lUm Staj Komisyonu’na sahsen teslim edilir.

5. STAJIN DEGERLENDIRILMESI

51 Staj Komisyonu tarafindan ilan edilen tarihlerde 6grenciler staj sozlii sinavina ¢agrilir.
Komisyon, staj defterini incelemek ve miilakat yapmak suretiyle stajlar1 degerlendirerek
Kabul veya Red karar1 verir.

52  Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilen stajlarin sonuglar1 miilakatlarin bitis tarihinden
itibaren en geg 15 is giinii icinde Boliim Baskanligi tarafindan ilan edilir.

53  Ogrenciler degerlendirme sonucuna, ilanindan itibaren bir hafta icinde itiraz edebilirler.
Itirazlar Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan degerlendirilerek fakiilte yonetim kurulunca
karara baglanir.

6. STAJ BELGELERININ SAKLANMASI

61 Teslim alinan staj defterleri en az 3 yil siireyle Boliim Bagkanligi tarafindan uygun goriilen
bir yerde saklanir ve saklama siiresi doldugunda Boliim Baskanligi’nca uygun goriilen bir
sekilde imha edilir.

ONEMLI UYARI: Ogrenci, staj siiresince calistig1 isyerinin tiiziik, yonetmelik ve usullerine
uymak zorundadir.



STAJ AKIS DiYAGRAMI
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Staj Yonergesini Okuyun

Staj Yerinizi Bulun

v

isletme Staji Sézlesme Formunu ve isletme Staji
Sozlesmesini (3 nisha) Doldurun ve Igletmeye her sayfasini
Onaylatin

!

isletme Staji Sozlesme Formunu Bolim Staj
Komisyonuna onaylatin

HAYIR

Staj yeriniz, Staj Komisyonu tarafindan uygun mu?

EVET

isletme Staji Sozlesme Formunu ve isletme Staji Sozlesmesinin (3
nisha) her sayfasini Dekan Yardimcisina onaylatin

isletme Staji S6zlesme Formunu ve isletme Staji
Sozlesmesini Ogrenci Isleri Bérosuna teslim edin

v

Ogrenci Staj Sicil Formunu doldurun ve Fakiilteye
Sekreterine onaylatin. Bu formla staja baglayin.

|

Staj Baglangi¢ Belgesini staja baslanan ilk gln itibari ile isyerince imzalanmis ve kaselenmis olarak e-
posta yoluyla muh@klu.edu.tr adresine veya fakiilte fax numarasina génderin ve belgenin aslini 15
gun igersinde kargo yoluyla Fakilteye génderin.

v

Tamamlanan staj sonunda Staj Defterinizi ve Ogrenci Staj Sicil Formunuzu staj yetkilisine
onaylatin. Staj Defterini ve kapall zarf igindeki Ogrenci Staj Sicil Formunu Bolim Staj Komisyonuna
teslim edin.

|

Yapilan stajin degerlendirilmesi icin belirlenecek tarihlerde Staj
Komisyonunun yapacag s6zli sinava girin




